
108 年 11 月 21 日系務會議通過 

1 

系圖書室使用規定 LIBRARY  RULES 
1. 圖書室開放時間為週一至週日 8:00~22:00。 

The opening hours is 8:00~22:00 Mon.-Sun.. 
2. 入內請脫鞋，並請擺放整齊。 

Please take off your shoes and put them in order when entering in the library.  
3. 除經申請核准舉辦之特殊活動外，請勿攜帶食物飲料(咖啡及水除外)進入圖書室。特殊活動申請

表請參考附件。 

Except for allowed special events, do not bring food or drink in the library (Except for coffee and water). 
The application form please refer to the attached file.  

4. 禁止攜帶寵物。 

Do not bring animals in. 
5. 進入圖書室請保持安靜，勿喧嘩吵鬧。 

Please be quiet in the library. 
6. 離開時請帶走隨身物品及個人垃圾，保持圖書館清潔整齊你我有責。  

Please take your personal belongings with you when leaving, and keep the environment clean and tidy. 
7. 禁止佔位行為，勿堆放個人雜物。 

Do not occupy any seats, and do not stack personal items. 
8. 所有書籍僅限內閱，歸還時請放回原位。 

All the books and newspapers are accessed only in the library. Please put it back when returning. 
9. 請大家遵守上述規定，體諒管理員的用心良苦。謝謝大家配合 

Please follow the rules above. Thank you. 
10. 屢勸不聽仍違反規定者將失去當學期/年使用系圖書室的權利，或罰以勞動服務。 

Those who violate the rules and ignore persuasion will lose the right to use the library, or be 
penalized for labor services.  
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系圖書室特殊活動申請表 

借用範圍：請於圖面上勾選 

 

申請人姓名  系級  

聯絡電話  

活動事由及人數 事由：                                           人數約_______人 

借用時間 年   月   日 

借用時段 上午：        下午：       晚上：        

使用器材 □喇叭  □投影機  □移動式螢幕  □麥克風  □其他：_________ 

審查結果 

□通過              □不通過  

申請人 指導老師 系主任 

   

備註： 
1. 為維護系圖使用權益，本表請於三日前提出。 
2. 使用完畢後，請將場地復原歸位及清潔。 
3. 請妥善使用，器材如有損壞，需照價賠償。 


