國立中興大學農業暨自然資源學院動物科學系

學生課外實習課程辦法
103年9月5日 系級課程委員會訂定

103年10月8日 系務會議通過

104年6月30日 國立中興大學學生校外實習委員會核備

第二條  實施對象及實習事項

一、以暑期中三年級升四年級之學生為原則。

二、實習學生應至本系認同之實習單位完成一個月(含)之實習為原則，實習完成且成績及格後，給予課外實習一學分。

三、當屆應實習學生若因突發狀況無法參與實習，應於每年4/30前告知系辦，並由課外實習授課教師同意後方可延後實習，每年延後實習學生不得超過五人為原則。

第三條  實習單位及審核

一、本系認可之可實習單位為與動物科學領域有關之公家單位、登記有案之私人機構、動物科學相關之實驗室、本校畜產試驗場或其他與動物科學領域相關之實習單位，以每年5/15本系公告之實習單位為準。

二、學生若欲至本系公告以外之實習單位，需於5月底前提出申請，待審核通過後方可至該單位實習。

第四條  實習行政業務分配

一、本系負責部分:

(1)聯繫協調實習及安排學生實習單位。

(2)協助學生辦理意外保險，保險費用由本系經常門項下支出，於實習開始前完成投保。

二、實習單位負責部分:

(1)學生實習前應出示實習同意證明，並於學生實習完畢後給予學生實習證明書。

(2)實習學生工作項目之規劃、安排、分配、報到、訓練及輔導。

(3)單位安排之實習內容應以學生健康與安全無虞為原則。

三、本系與實習單位雙方得協議簽訂課外實習合約書，以明確規範雙方權利與義務。

第五條  實習機會安排

學生需於實習單位公告後一個禮拜內填寫並繳交實習單位志願表(附件一)至系辦公室，實習單位之名額分配由系辦公室以公平公開之方式分發，分配結果公告後，須繳交家長同意書(附件二)，且實習單位不可隨意更改。

第六條、實習工作紀律

一、不得遲到、早退或擅自離開實習場所

二、服從實習單位之主管指導，不得有違抗事宜。

三、請假需經實習主管同意，請假手續依各單位辦法辦理。

四、遵守實習單位安排之工作及作息等各項規定。

五、課外實習所需車費及膳宿費依各單位規定辦理，學生不得主動向實習單位要求工讀金或酬勞金。

六、確實遵守學校校規及規定，不得做有損校譽之行為。

第七條  實習成績與考核

一、學生需於實習完後，於十月底前繳交課外實習成績考核書(附件三)及實習心得(附件四)，逾期斟酌扣分。

二、課外實習成績考核書須由學生實習單位主管及考核人員簽名蓋章並評分。

三、學生實習總成績為課外實習授課教師及實習單位各占50%，評分標準由該學年課外實習授課教師規定為準。

四、應屆實習生應於大四上學期選課時選擇「課外實習」課程1學分，未選課程則不給予課外實習學分。

第八條  其他

一、學生實習之家長同意書、實習單位志願表、課外實習成績考核書及實習報告，由本系專案建檔備查。

二、學生實習內容、報告及學生個人資訊等資料，未經實習生及實習單位同意下，不得洩漏、揭露、轉述或公開發表。

三、實習期間經本系與實習單位協議確定後，得就實習注意事項之未盡事宜另定注意事項。

四、授課教師得就每學期實習狀況，適時調整、檢討各項實習措施。

第九條  本辦法未盡事宜，得依當學期公告規定辦理

第十條  本辦法經系級課程委員會、系務會議及院課程委員會通過後，報請校課程委員會核備，修改時亦同。
